LICEO STATALE GIUSEPPE RECHICHI - C.F. 82001880804 C.M. RCPM05000C - A03D81B - Liceo Statale
Prot. 0004556/U del 16/09/2023 08:38 I.1 - Normativa e disposizioni attuative

Liceo Statale
“Giuseppe Rechichi”
Polistena (RC)

LICEO DELLE SCIENZE UMANE - LICEO ECONOMICO SOCIALE
LICEO LINGUISTICO - LICEO MUSICALE

Sede Centrale — Uffici Amministrativi: Via G. Lombardi, 4 Polistena — Tel. 0966/439146
Sede Staccata: Via Trieste — Polistena
Sede Liceo Musicale: Via G. Garibaldi - Cinquefrondi — tel. 0966/439108

www.liceorechichipolistena.edu.it e-mail: rcpm05000c@istruzione.it posta certificata: rcpm05000c@pec.istruzione.it

COMUNICAZIONE N. 7

Ai docenti coordinatori di classe
SITO WEB: www.liceorechichipolistena.edu.it

OGGETTO: gestione permessi di entrata posticipata ed uscita anticipata studenti

Si comunica alle S.S.L.L. che, per quanto riguarda la gestione dei permessi di entrata posticipata ed uscita
anticipata degli studenti, sara cura dei docenti coordinatori raccogliere la documentazione inviata in segreteria,
portarla all’attenzione del Dirigente Scolastico o del suo Delegato per la validazione e provvedere quindi
all’inserimento del permesso di entrata/uscita del singolo studente della propria classe sul registro elettronico
seguendo la seguente procedura:

e Accedere al registro

e Cliccare su ALTRE FUNZIONI da MENU VELOCE

e Cliccare su PERMESSI AUTORIZZATI

e Selezionare la classe coordinata

e Cliccare su NUOVO PERMESSO

e Scegliere NO per tutta la classe

e Selezionare I'alunno

e Selezionare la tipologia di permesso (ritardo/uscita anticipata)

e Selezionare data (da... a)

e Selezionare Sl per giustificato

e Selezionare NO per concorre al calcolo

e Selezionare Sl per automatico

e Inserire la motivazione del permesso

e Selezionare NO per "E richiesta l'autorizzazione da parte dei genitori?" (hanno gia autorizzato sul
cartaceo)

e Selezionare Sl per "Inviare notifica"

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Francesca Maria Morabito
firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 d. Igs n.39/93
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