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COMUNICAZIONE N. 35 
 

Ai docenti 
Al sito Web 

SEDE 
 
 

Oggetto: Inserimento Presenza/Assenza alunni in DDI (didattica digitale integrata) sul Registro elettronico.  

 

    A seguito di alcune criticità riscontrate nella compilazione del registro elettronico per gli alunni in DaD, 

si precisa quanto segue: 

 
 
 

1. Ogni docente deve avere cura, al momento della firma di 
selezionare “SI” nel quadratino che indica l’attività didattica 
in DDI. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Il docente della prima ora deve spuntare, nel Registro di classe 
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giornaliero, la sola colonna relativa alla DDI (colonna con la 
casetta) per indicare che l’attività didattica non è svolta in 
presenza. 
 
 
 
 
 

3. Dopo aver firmato selezionare la casella che si trova alla 
sinistra del “Cognome e nome” 

 
 
 
4. Cliccare su evento e successivamente attivare il pulsante “SI” 

posto sotto “Didattica a Distanza”, fatto ciò cliccare su applica. 
 

5. La stessa sezione può essere usata per i ritardi/assenze/uscita anticipata/rientro 
 

6. La stessa operazione riferita a ritardi/assenze/uscita anticipata/rientro, può essere fatta selezionando 
l’alunno dall’elenco e poi cliccando su “alunno” posto al di sotto di “Dettagli del giorno ….” 

 
 
 
 

7. Tutti i docenti dovranno riportare le assenze nella 
propria ora utilizzando il Registro personale dove in 
corrispondenza dell’alunno assente il numero di ore di 
lezione svolte. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
I passaggi indicati sono indispensabili affinché la registrazione delle assenze avvenga in modo corretto. 
A supporto di quanto indicato si invitano i docenti a visionare la guida contenuta all’interno del R.E. e/o a 
visionare il tutorial indicato nel link sottostante. 
https://youtu.be/oR6LF6ValTs 
 
L’animatore digitale, prof. Antonino Bongiovanni, è disponibile per ogni chiarimento. 
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